
 
 

งานที่ใหบ้ริการ การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองคลัง   องค์การบริหารส่วนตำบลกุแหระ 

  

ขอบเขตการให้บริการ  

สถานที่/ชอ่งทางการให้บริการ ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 

กองคลัง วันจันทร์ ถึง วันศกุร ์ ในเวลา 

องค์การบริหารส่วนต าบลกุแหระ ตั้งแต่ เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
โทรศัพท์  ๐-๗๕๓๕-๕๙๓๐โทรสาร: ๐-๗๕๓๕-๕๙๓๐         
 

 

ตามภาษีท ี่ดินและสิ่งปล ูกสร้าง  หมายถึง  เทศบาล อบต. กทม. เม ืองพ ัทยา และอปท.อ ื ่น  ที่มกีฎหมาย 
จัดตั้ง ยกเว ้น อบจ. อปท. มีอ านาจจัดเก็บภาษี จ ากที่ด ินและส ิ่งปลูกสร ้างที่อยู่ ในเขต ทรัพย ์ ส ินที่ต ้องเสียภาษี (พื้นที่ ดิน 
พ ื้นที่ที่เป็นภูเขาและพ ื้นที ่มีน้ า) สิ่งปล ูกสร้าง  (โรงเรือน อาคาร ตึก หร ือสิ่งปล ูกสร้างอย่างอ ื่นที่บุคคลอาจเข้า อยู่  อาศัยหรือ ใช้ 
สอยได้ หรือใช เป็นที่เก็บสินค้าหรือประกอบการอุตสาหกรรมหรือพาณิชยกรรม และห้องชุดหรือแพ ที่ใช้ อยู่ อาศัยหรือ มีไว้   
เพื่อหาผลประโยชน ห ้องชุด (ห ้องชุดที่ได้ ออกหนังสือแสดงกรรมส ิทธิ์  ์ ห้องชุดแล ้ว  เช ่น คอนโด/อ าค ารชุด) อปท. ภาษี ที่
จัดเก็บได้ ให้เป็นรายได้  ของ อปท. และก าหนดให้ ยกเล ิกกฎหมายที่เกี่ยวข องดังนี้ พรบ.ภาษีโรงเรือนและที่ดิน และ 
พรบ.ภาษีบ ารุงท ้องที่ 

 ผู้มีหน้าที่เสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 
- ผู้เป็นเจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
- ผู้้ครอบครองหรือท าประโยชน ใ้นที่ด้ินหรือสิ่งปลูกสร้้าง้
อันเป็นทรัพย์สินของรัฐ 

 
ร้ะยะเวลาการยื่นแบบและช าระภาษี 
(1) อปท.แจ้งประเมินภายในเดือน ก.พ. 
(2) ผ ู้เส ียภาษีช าระภาษีภายในเดือน เม.ย. 
(๓) ไม ่ช าระภาษีภายในเดือน เม.ย. (เงินเพิม่ร้อยละ ๑ ต่อเดือน) 
(๔) อปท. มีหนังสือแจ ้งเตือนภายในเดือนพ.ค.ระยะเวลาในหนังสือแจ งเตือนไม่ น ้อยกว่า   ๑๕ วัน 
(ช าระภาษีหลังเดือน เม.ย. แต ่ก ่อนมีหนังสือแจ ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร ้อยละ ๑๐) 
(๕) ผู้เสียภาษีได ้ รบัหนังสือแจ้งเตือน (ช าระภาษีภายในก าหนดของ หนังสือแจ้งเตือน เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๒๐

คู่มือสำหรับประชาชน 
(คู่มือกลางสำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

หลกัเกณฑ วธีิการ และเง่ือนไขในการรับชําระภาษีทีด่ินและส่ิงปลูกสร้าง 



 
(๖) ค้รบก าหนด้้๑๕ ว้ัน ไ้ม้ ้้มาช าระภาษี้้้ เ้สียเบี้ยปรับร้้อยละ ๔้๐ ข้อง้้ภาษีค้้างช าระ แ้จ้้งลูกหนี้ภาษีค้้างช าระให้
ส านักงานที่ดนิภายในเดือน้ม .้ย. 
(7) ยึด้อ ายัด้เมื่อพ้น้ก าหนด้๙๐้วัน้้นับแต ้ไดร้ับหนังสือแจ้งเตือน 

 
บ้ทก๋าหนดโทษ 
(1) ผู้ใดขัดขวางการปฏิบ้ัติ้ หน้าที่ของพน้ักงานส ารวจตามมาตตรา้ ๒๘้ หรือมาตรา้ ๒๙้ หรือของผู้บรหิารท้องถิน่้

หรือเจ้้าหน้าทีซ่ึ่งผู้บร้ิหารท้้องถ้ิ่นมอบหมายตามมาตรา้้้ ๖้๓ (้๓)้ ห้รือ (้๔)้้ต้้องระวางโทษจ าคุกไม เ้กิน้้หกเดอืน ห้รือปรบั้
ไม เกนิหนึ่งหมื่นบาท ห้รือทั้งจ าทั้งปรับ 

(2) ผู้ ใ้ดไม้ ปฏิบัติ้ ้้ตามหนังสือเรียกของผู้บร้ิหารท อ้งถ้ิ่น้้ ต้ามมาตรา้้้ ๒้๙้้ หรือของพนักงานประเมิ้นตามมาตรา้
๔๕้หรือหนังสือเรียกหรือค าสั่งของผู้้บร้ิหารท้องถ้ิ่นหรือเจ้้าหน้าที่ซึ่งผู้้บร้ิหารท้้องถิ่นมอบหมายตามมาตรา้้ ๖้๓้้(๑)้้หรือ้
(๒)้ต้องระวางโทษปรับไม ้ เก้ินสองพันบาท 

(3) ผู้้ใดไ แ้จ้้งการเปลี่ยนแปลงก ารใช้้ ป้ระโยชน์ ท้ี่ดนิหรือส้ิ่งปลูกสร้้างตามที่ก าหนดไว้้ในมาตรา้้๓๓้้ต้องระวาง้
โทษปรับไม ้ เกินหนึ่งหมืน่บาท 

(4) ผู้ใดขัดขวางหร้ือไม ้ปฏิบัติ้ ้ตามคำสั่งของผู้บร้ิหารทอ้งถิน่ตามมาตตรา้๖๒้หรือท าลาย้ย้ายไปเสีย้ซ อนเรน้้หรือ
โอนไปให้แก้ ้บุคคลอ่ืนซึ่งทรัพย์ส้ินที่ผู้บร้ิหารท้้องถิน่มีค าสั่งให้้ยึดหรืออายัด้ต้้องระวางโทษจ าคุกไ้เก้ินหนึ่งปี้หรือ้ปรับไม 
เกนิสองหมื่นบาท ห้รอืทั้งจ าทั้งปรับ   

(5) ผู้้ใดไม้ ปฏ้ิบัติ้ ้ ้ตามหนังสือเรียกของคณะกรรมการพ้ิจรณาอุทธรณ์้ ้การประเม้ินภาษีตามาตร้ ้้ ้ ๘๐้้
ต้้อง้ระวางโทษปรับไม ้เก้ินสองพันบาท 

(6) ผู้้ใดแจ้้งข อ้อความอันเป็นเท็จหรือน าพยานหลักฐานอันเป็นเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงก ารเสียภาษี้้ ้้
ต้อง้ระวางโทษจ าคุกไม ้ เ้ก้ินสองปี้ หรือปรับไ เ้ก้ินสี่หมื่นบาท้หรือทั้งจ าทั้งปรับ 

(7) ในกรณีท่ีผู้้ ก้ระท าความผ้ิดเป็นน้ิติ้ บุ้คคล ถ้้้าการกระท าความผ้ิดของน้ิตบิุคคลนั้นเก้ิดจากการสั่งการหรือ้การ
กระท าของกรรมการ ห้รือผู้้จัดการ้้ ห้รือบุคคลใดซึ่งรับผ้ิดชอบในการด าเน้ินงานนของนิ ต้้ิบุคคลนั้น้้ ห้รือในกรณีท่ีบุคคล้
ดังกล าวมีหน้าท่ีต้้องสั่งการหร้ือกรท าการและละเว้้นไม ้ส่ังการหรือไม ้กระท าการจนเป็นเหตุให้้นิติบุ้คคลนั้นกระท าความผิด้ผู้ น้ั้น 

้ต้้องรับโทษตามที่บัญญัต้ิ้้ ไ้ว้้ส าหรับความผ้ิดนั้น้ๆ้ด้้วย 
(8) ความผ้ิดตามมาตรา้๘๓้มาตรา้๘๔้มาตรา้๘๕้หรือมาตรา้๘๗้ ให้ ผู้้้บร้ิหารท้้องถ้ิ่นหรือผู้้ซึ่งผู้้บริหารท้องถิ่น้

มอบหมายมีอ านาจเปรียบเทียบได้้้้้เมื่อผู้้กระท าผ้ิดได้้้้ช าระเง้ินคำปรับตามจ านวนที่เปรียบเทียบภายในสามสิบวัน้ให้้ถือว้ าคดี้
เลิกกันตามบทบัญญัติ้้้แห งประมวลกฎหมายว้ิธีพ้ิจารณาความอาญา ถ้าผู้กระท าผิดไม ยินยอมตามที่เปรียบเทียบ้หรือเมื่อ้ 
ยินยอมแล้วไม ้ช าระเงินค าปรับภายในระยะเวลาที่ก าหนด้ให้้ด าเนินคดีต อไปเงนิค าปรับที่ได้้้้้จกกการเปรียบเทียบตาม้
พระราชบัญญัติ้้้นี้เกิดขึ้นในเขตองค์ ก้รปกครองส้ วนท้องถิ่นใด้ให้้ตกเป็นร้ายได้้้้้ขององค้์กรปกครองส้ วนท้้องถถิ่น้้้น



  

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

 
ขั้นตอน 

 
หน่วยงานผู้รบ ั ผิดชอบ 

 

1.อปท.้ประก าศบัญชีร ายก ารที่ด้ินและส้ิ่งปลูก ้้้้้้้้้้้้้้้้้กองคลัง้ องค์การบริหารส วนต าบลกุแหระ 
้สร้้าง้้้้(แบบ้ภดส.3) พรอ้มทั้งแจ้งบัญช้ีรายการที่ดิน 
และสิ่งปลูกสร้้าง้ให้้แก ประชาชนเป็นรายบุคคล้เพ้ื่อให้ 
ประชาชนตรวจสอบความถูกต้องของรายการที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้้างของตนเอง ห้ากไม้ ถูกต้องหรือมีการ้แก้ไข 
ให้้ แจ้งแก ้อปท.้พร้อมหลักฐานก ารแก้ไข้ภายใน 1้5 ว้ัน  ้
นับตั้งแต ้ ว้ันที่ได้ ร้ับการแจ้้งจาก อ้ปท.้หากไม่มาแจ้ง 
ให้แก้ไขภายในระยะเวลาที่ก๋าหนด แสดงว่าข้อมูล 
มีความถูกต้องแล้ว ระยะเวลาแจ้ง้เดือนพฤศจิกายน 
(ขยายระยะเวลา ถึงเดือนมีนาคม เฉพาะปีแรก  
ปี พ.ศ. 2563) 
 
2.อปท. แ้จ้้งประเมินภาษีที่ด้ินและส้ิ่งปลูกสร้้างให้้แก  ้้้้้้้้้้้้้้้้กองคลัง้องค์การบริหารส วนต าบลกุแหระ 
้ประช าชนผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีเป็นรายบุคคลภายใน 
เดือนกุมภาพันธ์้้(ขยายระยะถึงเดือนมิถุนายนเฉพาะ  
ปีแรก ปี พ.ศ. 2563) 

3.ผู้มีหน้้าท่ีเสียภาษีท้ี่ดินและส่ิงปลูกสร้้าง้้เสียภาษี ้้้้้กองคลัง้ องค์การบริหารส วนต าบลกุ
แหระภายในเดือนเมษายน้(ขยายระยะถึงเดือนสิงหาคม 
เฉพาะปีแรก ปี พ.ศ. 2563) 

 
 
 

 

ใช ้ระยะเวลาทั้งสิ้น้้9้ เดือน้ (ครบทุกกระบวนก าร) ้เฉพาะเวลาในการเสียภาษี 30 วัน 

ระยะเวลา 



 

 
 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ในการยื่นชําระภาษีท ี่ดินและส่ิงปลูกสร้าง 

๑.บัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน 
๒.หลักฐานแสดงกรรมสิทธ้ิ์หรือหลักฐานแสดงความเป้็นเจ้้าของที่ดินเช้ นโฉนดที่ดิน,นส.3,นส.3ก,ภ.บ.ท.ฯลฯ้
(กรณีมีการเปลี่ยนแปลงข้อมูลผู้ถือครองกรรมสิทธิ้้์ท่ีดิน้หรือมีการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์้ในที่ด้ินและ 
สิ่งปลูกสร้้าง) 
๓.ใบเสร็จรับเงินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง้ปีที่ผ านมา้(ถ้าม)ี 
๔.ใบมอบอ านาจ้(กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนด าเนินการแทนพร้อมส าเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ 

้ผู้รับมอบอ านาจ) 
๕.อื่นๆ

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



ค่าธรรมเนียม 

 
 
 

 

- 
 

 

องค์การบริหารส วนต าบลกุแหระ้ 
โทรศัพท้0-8859-09655  ้หรือเว็ปไซต้้้www.samut.go.th 

 
 
 

๑.แบบแจ้้งการเปลี่ยนแปลงก ารใช้ ป้ระโยชน์ ท้ีดิ่นนและส้ิ่งปลูกสร้้าง (้ภ.ด.ส1)้
๒. แ้บบบัญชีร าค าประเมินทุนทรัพย์้ของอาคารชุด/ห้องชุด้(ภ.ด.ส.2) 
๓.้แบบบัญชีร ายก ารที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง้(ภ.ด.ส.3) 

้้้้้้้้้๔.้้้แบบบัญชีรายการห้องชุด้(ภ.ด.ส.4) 
๕.้แบบแจ ง้ก ารเปลี่ยนแปลงการใช้้ประโยชนท้ี่ด น้หรือสิ่งปลูกสร้้าง (้ภ.ด.ส5)้
๖.้หนังสือแจ้งก ารประเมินภาษทีีดิ่นและสิ่งปลูกสร้าง้(ภ.ด.ส.6) 
๗.้้แบบแสดงรายการค านวณภาษีท้ี่ดินและสิ่งปลู้กสร้าง้้(ภ.ด.ส.7)้ 
๘.้แบบแสดงรายการค านวณภาษีอาคารชุด้/้ห้องชุด้(ภ.ด.ส.8)้ 
๙.้้ค ารอ้งขอรับเงินภาษีท้ี่ดินและสิ่งปลูกสร้างค้ืน้้(ภ.ด.ส.9) 
๑๐.ค าร้อง้คัดค้้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก้็บภาษีท้ี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง้้(ภ.ด.ส.10) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 


