
ตามภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จ านวน  กระบวนงาน ดังนี้

ระยะเวลาเดิมที่ อปท.
ใหบ้ริการ

1 การประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน
 - การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 45วนั/ราย
 (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าส่ังรับค าขอรับใบอนุญาต)
 - การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 30 วนั/ราย
 (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
 - การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 45 - 75 วนั/ราย
 - การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 45วนั/ราย
 (ระยะที่ 1 : ขั้นตอนออกค าส่ังรับค าขอรับใบอนุญาต)
 - การแก้ไขเปล่ียนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 30วนั/ราย
 (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต)
 - การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 30 วนั/ราย
 - การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 30วนั/ราย

2 การจดทะเบยีนพาณิชย์
 - การจดทะเบยีนพาณิชย์ (ต้ังใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 60 นาท/ีราย
กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเปน็บคุคลธรรมดา
 - การจดทะเบยีนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบยีน) ตาม 60 นาท/ีราย
 พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเปน็บคุคลธรรมดา
 - การจดทะเบยีนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ. 60 นาท/ีราย
ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเปน็บคุคลธรรมดา

3 การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพกิาร 30นาท/ีราย
4 การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 30นาท/ีราย
5 การขอรับการสงเคราะหผู้์ปว่ยเอดส์ 13 วนั/ราย
6 จัดเก็บภาษบี ารุงทอ้งที่ 5 นาท/ีราย
7 จัดเก็บภาษโีรงเรือนและที่ดิน 5 นาท/ีราย
8 จัดเก็บภาษปีา้ย 5 นาท/ีราย
9 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัด อปท. 8 วนั/ราย

           เพือ่ให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลกุแหระ เป็นไปด้วยความถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ
สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองทีดี่ พ.ศ.2546 และเพือ่เป็นการอ านวย

ที่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาที่ปรับลด

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลกุแหระ

ความสะดวกและตอบสนองความต้องการของประชาชนทัง้ก่อน ระหว่าง และหลังการติดต่อ จึงขอประกาศกระบวนงานบริการ

เร่ือง  กระบวนงานบริการตามภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
....................................................



ระยะเวลาเดิมที่ อปท.
ใหบ้ริการ

ที่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาที่ปรับลด

10 การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 30 วนั/ราย
 - ขอหนังสือรับรอง 7 วนั/ราย

11 การขออนุญาตจัดต้ังตลาด
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 30 วนั/ราย

12 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปน็อันตรายต่อสุขภาพ (130 ประเภท)
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 30 วนั/ราย

13 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
 - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 30 วนั/ราย

14 การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 45 วนั/ราย
15 การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 45 วนั/ราย
16 การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคารตามมาตรา 33 25 วนั/ราย
17 การขออนุญาตร้ือถอนอาคารตามมาตรา 22 45 วนั/ราย
18 การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร 45 วนั/ราย
19 การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 15 วนั/ราย
20 การขอเปลียนผู้ควบคุมงาน 5 วนั/ราย
21 การแจ้งขุดดิน 7 วนั/ราย
22 การแจ้งถมดิน 7 วนั/ราย
23 การแจ้งก่อสร้างอาคารตามาตรา 39 ทวิ 45 วนั/ราย
24 การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 45 วนั/ราย
25 การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 45 วนั/ราย
26 การแจ้งร้ือถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 15 วนั/ราย
27 การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถที่กลับรถและทางเข้า-ออกของรถ 45 วนั/ราย

เพื่อการอื่นตามมาตรา 34
28 สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 1 วนั
29 ช่วยเหลือสาธารณภยั 1 ชม.
30 รับแจ้งเร่ืองราวร้องทกุข์ ใหแ้จ้งตอบรับการด าเนินการ ใหแ้จ้งตอบรับการด าเนินการ

ใหผู้้ร้องเรียนทราบ ใหผู้้ร้องเรียนทราบ 
ภายใน 15 วนั ภายใน 14 วนั

31 การขอข้อมูลข่าวสารและเอกสารทางราชการ 7 วนั/ราย 6 วนั/ราย
32 การออกหนังสือรับรอง 7 วนั/ราย

                        ทั้งนี้ ต้ังแต่บดันี้เปน็ต้นไป

                                         ประกาศ  ณ  วนัที่  29  ตุลาคม  พ.ศ. 2562

(นายสุจิต  ช านาญกิจ)
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกุแหระ


